Jednaci fad Zastupitelstva obce Stitna nad V1ari-Popov

Zastupitelstvo obce Stitna nad VIafi-Popov (dale jen ,zastupitelstvo) vydalo ve smyslu § 96
zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), (dale jen zakon o obcich), ve znéni
pozdéjich piedpist, svym usnesenim tento Jednaci fad Zastupitelstva obce Stitna nad VIafi-

Popov:
C.1

Uvodni ustanoveni

1. Jednaci fad upravuje naleZitosti pripravy, svolavani a prGbéhu zasedani zastupitelstva,
prava a povinnosti Uc¢astnikl zasedani, vyhotovovani zapisu ze zasedani adalsi
organizaéni zaleZitosti souvisejici s Cinnosti zastupitelstva. Jednaci fad i vlastni zasedani
zastupitelstva se fidi pravnim Fadem Ceské republiky, zejména zékonem o obcich.

¢l. 2

Pravomoci zastupitelstva obce

1. Zastupitelstvo obce rozhoduje o viech otazkach uvedenych v § 84 a § 85 zakona
¢. 128/2000 Sb. o obcich a o dalSich vécech v samostatné plsobnosti, které si mize
vyhradit (mimo pravomoci vyhrazené radé v § 102 odst. 2 zakona) ve znéni pozdé;jsich
zmén a doplnkda.

2. Zastupitelstvu pfislusi rozhodovat ve vécech prenesené plsobnosti obce jen, stanovi-li
to zdkon nebo zvlastni zakon.

cl.3

Svolani zasedani zastupitelstva obce

1. Zastupitelstvo obce se schazi podle potfeby, nejméné viak 1x za 3 mésice. Zasedani
obecniho zastupitelstva se konaji v izemnim obvodu obce Stitnd nad VIafi-Popov a je
verejné.

2. Zasedéni zastupitelstva svoldvd starosta, vzdkonem stanovenych pfipadech
mistostarosta, popftipadé jiny ¢len zastupitelstva.

3. Pozada-li o svolani zastupitelstva alespori jedna tretina Clenl zastupitelstva nebo
hejtman kraje, je starosta povinen svolat zaseddani zastupitelstva tak, aby se konalo
nejpozdéji do 21 dnli ode dne, kdy byla Zadost doru¢ena méstskému uradu.

4. Informaci o misté, dobé a navrieném programu zasedani zastupitelstva zverejni Obecni
afad Stitnd nad VIaFi-Popov na dfedni desce obce, stejné tak jako zplisobem
umoznujicim dalkovy pfistup (elektronicka uredni deska pfistupna z webovych stranek
obce), a to vidy alespon 7 dni pfed zasedanim zastupitelstva.



Cl.a

Pfiprava zasedani zastupitelstva obce

Pfipravu zasedani zastupitelstva obce a jeho program organizuje starosta obce podle
planu prace zastupitelstva a podle poZadavkll oprdvnénych navrhovateld poradu
zasedani zastupitelstva.

Datum, ¢as a misto konani zasedani zastupitelstva stanovuje svolavatel (obvykle
starosta).

Pravo predkladat ndvrhy kzafazeni na pofad jednani pfipravovaného zasedani
zastupitelstva maji jeho ¢lenové, rada mésta a vybory.

Navrhy na projednani v zastupitelstvu se podavaji v pisemné formé elektronicky,
pfipadné v listinné podobé prostfednictvim podatelny obecniho ufadu tak, aby byly
obecnimu Gfadu doruceny nejpozdéji 10 dntl pfed zasedanim zastupitelstva, na kterém
maji byt projednany. O zafazeni navrhG podanych vpozdéjsi Ihité rozhodne
zastupitelstvo v Uvodu pfislusného zasedani.

Navrhy na projedndni v zastupitelstvu musi obsahovat stru¢nou divodovou zpravu,
konkrétni navrh usneseni a ramcovou informaci o povaze predkladané problematiky, na
jejimz zakladé lze dospét ke konkrétnimu rozhodnuti zastupitele pfi jeho hlasovani o
navrhu pfislusného usneseni.

Podkladové materialy pro jednani zastupitelstva se jednotlivym &lenlim zastupitelstva
predlozi nejpozdéji 4 dny prede dnem zasedani vloZenim do zaheslované slozky na
webovych strankach obce, kaidy zastupitel ma pridélené pfistupové udaje ke slozce
s pfipravenym materialem.

€l.s

Prava a povinnosti €lenu zastupitelstva

Clenové zastupitelstva obce jsou povinni se zi&astiiovat kazdého zasedéni zastupitelstva,
Svoji neudast na zasedani zastupitelstva oznamuje ¢len zastupitelstva starostovi. Pozdni
pfichod ¢ pred€asny odchod ze zasedani zastupitelstva oznamuje zastupitel
predsedajicimu zasedani a soufasné o této skutec¢nosti uvédomuje zapisovatele.

Ucast na zasedani zastupitelstva stvrzuji zastupitelé svym podpisem na prezenéni listing,
ktera je nedilnou soucasti zapisu ze zasedani zastupitelstva.

Clen zastupitelstva obce, u né&hoZ skutenosti nasvédCuji, Ze by jeho podil na
projednavani a rozhodovani urcité zéleZitosti vorgdnech obce, vtomto pfipadé
v zastupitelstvu, mohl znamenat vyhodu nebo ujmu pro néj samotného nebo osobu
blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo
plné moci (stfet zajmd), je povinen sdélit tuto skutecnost pred zahdjenim jednani
zastupitelstva, které ma danou zalezZitost projednavat.



€l.6

Program zasedani

Program zaseddni zastupitelstva obce navrhuje rada obce.

Na schtizi zastupitelstva obce muzZe byt jednano jenom o vécech, které byly dany do
programu a o navrzich, s jejichZ zarazenim vyslovi zastupitelstvo obce souhlas. Starosta
sdéli navrh programu jednani pfi jeho zahdjeni, o ném, ¢i o ndmitkach proti nému
rozhoduje zastupitelstvo obce svym hlasovanim.

Pozada-li o to pisemné Clen zastupitelstva, projedna se zafazeni poZadovaného bodu v
programu nejblizSiho jedndani zastupitelstva obce. Nevyhovi-li, musi navrhovateli sdélit
nezafazeni jeho navrhu. Trva-li navrhovatel presto na jeho projednani, rozhodne o tom
zastupitelstvo obce svym hlasovanim.

€. 7

Pribéh zasedani zastupitelstva obce

Schiizi zastupitelstva obce fidi starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta.
Zastupitelstvo obce muizZe zvolit pracovni predsednictvo, jeho ¢leny tvofi zpravidla
¢lenové rady obce.

Starosta fidi hlasovani, jehoZ vysledek zjistuje a vyhlasuje, ukoncuje a prerusuje zasedani
a dba o to, aby mélo pracovni charakter a vécny priibéh. Neni-li pfi zahdjeni jedndani
pfitomna nadpolovicni vétSina vSech clenl zastupitelstva obce, ukondi starosta zasedani
a svolda do 15 dnli nové zasedani zastupitelstva obce, k témuZ nebo zbyvajicimu
programu.

V zahajovaci €asti jednani starosta prohlasi, Ze jedndni zastupitelstva obce bylo Fadné
svolano a vyhlaseno, konstatuje pfitomnost nadpoloviéni vétsiny Clend, da schvalit
program jednani a opatfeni, zda diskuse bude probihat ke kazdému bodu zvlast, uréi dva
¢leny obecniho zastupitelstva za ovérovatele zdpisu z toho jednani a jednoho
zpracovatele usneseni. Potom sdéli, zda byl ovéfen zapis z predchoziho zasedani, kde byl
vyloZen nahlédnuti a jaké namitky byly proti nému podany.

Zapis, proti némuz nebyly ndmitky podany, se predklada a poklada za schvaleny. Pokud
byly uplatnény, rozhodne o nich zastupitelstvo obce po vyjadieni ovéfovatell, pfipadné
¢lentl zastupitelstva, hlasovanim.

Zapis z predchoziho jednani je pti zaseddni zastupitelstva obce predlozen k nahlédnuti.
Uvodni slovo k hlavnim zpravdm uvede pfedkladatel materidlu.

Do rozpravy se pfihlasuji Ucastnici zasedani pisemné nebo zvednutim ruky v pribéhu
zasedani. Bez ohledu na poradi prihlasek do diskuse musi byt udéleno slovo tomu ¢lenovi
zastupitelstva obce, ktery namita nedodrZeni jednaciho Fadu nebo platnych predpist.
PoZada-li na zasedani zastupitelstva o slovo ¢len vlady nebo jim urceny zdstupce, senator
a poslanec Parlamentu CR, zastupce organi kraje, musi mu byt udéleno.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Starosta pfedklada zastupitelstvu obce k rozhodnuti usneseni rady obce v otazkach
samostatné pusobnosti, jehoZ vykon byl starostou pozastaven ve smyslu §105 zakona. Je
povinen véc vysvétlit a zdGvodnit predkladany navrh. Zastupitelstvo obce rozhodne
hlasovanim.

Zastupitelstvo obce miZe v pribéhu jednani hlasovanim bez rozpravy body programu
prerusovat nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo vice bod(im najednou.

Zastupitelstvo obce mdze zrusit usneseni rady obce, jestliZe starosta vykon usneseni rady
pozastavi a predloZi k rozhodnuti nejbliZzsimu zasedani zastupitelstva obce.

Do diskuse se mohou €lenové zastupitelstva obce pfihlasit jenom do konce rozpravy.
Nikdo, komu predkladajici neudélil slovo, nemize se ho ujmout.

Zastupitelstvo se midZe usnést na omezujicich opatfenich podle pribéhu jednani, napf.:

— nikdo nemuze mluvit v téZe véci vicekrat nez dvakrat

— doba diskusniho vystoupeni se omezuje (maximdlné vSak na 5 minut a u
predkladatele na 7 minut)

— technické poznamky se zkracuji na dobu 2 minut.

Navrh na ukonéeni rozpravy mlzZe podat kterykoliv ¢len zastupitelstva obce, o jeho
navrhu se hlasuje bez rozpravy.

Pfitomnym obcéanim je vprogramu zasedani vyhrazena doba na vzna3eni navrhq,
podnéth a pfipominek k praci zastupitelstva, rady a obce. Odpovédi na tyto pFipominky
jsou podle mozinosti dany ihned nebo po provéfeni pisemné sinformaci na pfistim
zasedani zastupitelstva.

Stanovisko k projednavané véci (§16 zakona) ma pravo obcan vyjadfit v rozpravé, slovo
se mu udéli po projednani pfipominek a navrhd ¢lenl zastupitelstva. Pro obéany plati
pravidla pro diskusi, stanovena pro ¢leny zastupitelstva.

C.8

Priprava usneseni zastupitelstva obce

Navrh usneseni predkladany zastupitelstvu obce ke schvéleni vychazi ze zprav
projednanych timto organem, doporuceni rady a z diskuse ¢len zastupitelstva.

Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkiim jednani. Zavéry, opatfeni a zpusob
kontroly musi byt v usneseni formulovany stru¢né, adresné, s terminy a odpovédnosti za
spInéni ukladanych dkoll. Navrh usneseni posuzuje a zastupitelstvu obce predklada
zpracovatel usneseni.

Usnesenim zastupitelstva se ukladaji ukoly v otazkach samostatné plsobnosti starostovi,
jinym ¢lenGm zastupitelstva obce a radé obce.



¢l. 9
Hlasovani

Zastupitelstvo obce je schopno se usnést, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina viech
zvolenych ¢len( zastupitelstva.

VyZaduje-li povaha usneseni, aby zasedani zastupitelstva obce hlasovalo o jednotlivych
bodech navrzeného usneseni, stanovi jejich pofadi pro postupné hlasovani pfedsedajici.

Byly-li uplatnény pozménujici ndvrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach
a poté o ostatnich ¢astech navrhu.

V pfipadé, Ze je predlozen ndvrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje zastupitelstvo
nejprve o varianté doporucené navrhovou komisi. V pfipadé uplatnéni protindvrhu,
hlasuje se nejdfive o tomto protinavrhu. Schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni
varianty za nepfijatelné.

Jestlize predkladany navrh neziskal pfi hlasovani potifebnou vétSinu, mize se
zastupitelstvo obce, na navrh starosty usnést na dohodovacim fizeni. Starosta v tomto
pfipadé vyzve politické skupiny ¢lenl zastupitelstva, aby jmenovaly po jednom zastupci
pfo toto fizeni, a zasedani zastupitelstva obce prerusi. Dohodovacimu fizeni pfedseda
starosta. Dojde-li k dohodé, ktera nasvédcuje tomu, Ze upraveny navrh ziskd potrebnou
vétsinu, starosta obnovi pferusené zaseddani obecniho zastupitelstva, pfednese upraveny
navrh a dd o ném hlasovat. Neziska-li upraveny ndvrh potfebnou vétsinu, prohlasi
starosta navrh za nepfijaty.

Nepfrijme-li zastupitelstvo navrzené usneseni, nebo zadnou z jeho predloZzenych variant,
navrhova komise vypracuje novy navrh usneseni.

z

Hlasovani se provadi verejné, provadi se viditelnym zvednutim ruky. V pribéhu hlasovani
muze zastupitel hlasovat ,PRO“ navrh, ,PROTI” ndvrhu, pfipadné se ,ZDRZET“ hlasovani
¢i ,NEHLASOVAT". Veskeré udaje o vSech hlasovani viech zastupitelli se zaznamenavaji
do zépisu ze zasedani zastupitelstva. Na navrh €lena zastupitelstva je mozné uskutecnit u
nékterych projednavanych bod( programu hlasovéni tajné. Pribéh hlasovani se
zachycuje jmenovité u hlasovani pro, proti a zdrZel se hlasovani.

K platnému usneseni nebo volbé je tfeba nadpolovi¢ni vétsiny viech ¢lend zastupitelstva.

Usneseni zastupitelstva obce podepisuje starosta nebo mistostarosta a urceni
ovérovatelé.

¢l. 10

Dotazy ¢lent zastupitelstva obce

Clenové zastupitelstva obce maji pravo vznést dotazy, pfipominky a podnéty na obecni
radu, jeji ¢leny, na dalsi organy obce a vedouci organizaci a zafizeni zfizenych nebo
zaloZenych obci a pozadovat od nich vysvétleni.

Na dotazy a pfipominky odpovida dotazovany bezodkladné, pfipominky, jejichz obsah
vyZaduje proSetieni nebo provedeni jiného opatieni, zodpovi pisemné, nejdéle do 30



dnd. Vyjimku tvofi dotazy, kde odpovédi brani zakony upravujici ml¢enlivost nebo zakaz
jejich zverejnéni.

Souhrnnou zpravu o vyfizeni pfipominek a dotazii predklada rada obce jednani
zastupitelstva obce na jeho nasledujicim zasedani. Pokud tazatel vyjadfi v této souvislosti
nespokojenost s vyfizenim jeho dotazu, zaujima k tomu konetné stanovisko
zastupitelstvo obce.

Uplatnéné dotazy na jedndni zastupitelstva obce se zaznamenadvaji v zapise a je o nich a

jejich vyrizeni vedena evidence u obecniho dradu.

¢l 11

Péce o neruseny prabéh zasedani

Nikdo nesmi rusit pribéh zasedani zastupitelstva obce. Osoby, které svym jednanim
hrubé narusuji fadny prabéh zasedani zastupitelstva a které nereaguji na vyzvu
predsedajiciho k napravé, maze predsedajici vykazat ze zasedaci mistnosti.

V prGbéhu zasedani zastupitelstva udéluje a odnimd slovo vSem vystupujicim
predsedajici. Pfedsedajici odnima slovo vystupujicim zejména, ujima-li se slova svévolné,
odchyluji-li se zcela od tématu, prekracuji-li vymezeny €as pro sva vystoupeni, porusuji-li
obsahem svych vystoupeni pravni fad Ceské republiky & jednaci fad, pop¥. ma-li obsah
jejich vystoupeni vulgarni charakter.

¢l. 12

Ukonéeni zasedani zastupitelstva obce

Pfedsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, byl-li pofad jednani vyCerpan a nikdo se jiz
nehlasi o slovo. RovnéZ prohlasi zasedani za ukoncéené, klesl-li pocet pfitomnych ¢lend
zastupitelstva obce pod nadpolovic¢ni vétsinu vSech ¢lenl nebo z jinych zdvainych
divodl, zejména nastala-li skuteCnosti znemoinujici neruSené jednani. V téchto
pfipadech zasedani svola znovu do 15 dn.

¢l. 13
Vybory

Zastupitelstvo zfizuje vybory jako své iniciativni a kontrolni organy. Sva stanoviska a
navrhy predkladaji vybory zastupitelstvu. Vybory plni ukoly, kterymi jej povéri
zastupitelstvo, ze své Cinnosti odpovidaji vybory zastupitelstvu.

Predsedou vyboru je vzdy ¢len zastupitelstva, pocet ¢len(i vyboru je vidy lichy. Vybor se
schazi dle potfeby.

Vsouladu s § 117, odst. 2 zékona o obcich zfizuje zastupitelstvo povinné finanéni a
kontrolni vybor, které jsou vidy nejméné tficlenné. Jejich ¢leny nemohou byt starosta,
mistostarosta ani osoby zabezpecujici rozpoctové a tcetni prace na obecnim ufadu.



Finanéni vybor provadi kontrolu hospodareni s majetkem a finanénimi prostifedky mésta
a polni dalsi Gkoly, jimiZ jej povéfilo zastupitelstvo.

Kontrolni vybor kontroluje plnéni usneseni zastupitelstva a rady obce, kontroluje
dodrZovani pravnich predpist ostatnimi vybory a obecnim Gfadem na tGseku samostatné
pusobnosti a plni daldi kontrolni Gkoly, jimiZ jej povéfilo zastupitelstvo obce.

Cl.14
Pracovni komise
Pro pfipravu stanovisek a expertiz mizZe zastupitelstvo obce zfidit pracovni komise.

Do téchto pracovnich komisi voli zastupitelstvo obce svoje €leny a podle potreby dalsi
odborniky a experty.

Funkce pracovnich komisi kon¢i spinénim tkolu, nejpozdéji skonéenim zasedani obecniho
zastupitelstva.

¢l. 15

Organizacné technické zaleZitosti zasedani zastupitelstva obce

O priibéhu zasedani zastupitelstva obce se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida
obecni Urad. Vede také evidenci usneseni jednotlivych zasedani a soustfeduje zpravy o
jejich pInéni.

O pribéhu zasedani zastupitelstva se pofizuje zvukovy zaznam, ktery slouii jako
pomocna evidence pro vérohodné zpracovani zapisu o pribéhu zasedani zastupitelstva
obce. Zvukovy zaznam neni soucasti zapisu a je po schvaleni zdpisu na nasledujicim
zasedani zastupitelstva obce smazan.

Schvaleny zéapis dosvédcuje priibéh zasedani a obsah usneseni. Jeho nedilnou soucasti je
vlastnoruéné podepsana listina pritomnych, navrhy a dotazy, podané pfi zasedani
pisemné.

V zapise se uvadi:

— den a misto zasedani

— hodina zah3jeni, ukonceni, pfipadné preruseni zasedani

— jména uréenych ovérovatell zapisu

— pocet pfitomnych ¢lenh, jména omluvenych i neomluvenych ¢lend zastupitelstva

— schvaleny program zasedani

— prabéh rozpravy se jmény recnikl

— podané navrhy a dotazy

— prabéh a vysledek hlasovani

— schvalené znéni viech pfijatych usneseni véetné jejich ¢iselnych oznaceni

— presny Cas preruseni a obnoveni zasedani (bylo-li zasedani preruseno)

— dalsi skutecnosti, které by se podle rozhodnuti ¢lenli zastupitelstva obce mély stat
soucasti zapis

— datum pofizeni zapisu



5. Zapis ze zasedani zastupitelstva se vyhotovuje do 10 dnil po skonceni zasedani
zastupitelstva a podepisuji jej starosta nebo mistostarosta a uréeni ovérovatelé. Zapis
musi byt uloZzen na obecnim uradé k nahlédnuti. Po uplynuti 5 let je pfedan k archivaci.

6. O namitkach clena zastupitelstva obce proti zapisu rozhodne nejblizSi zasedani
zastupitelstva obce.

¢l. 16

Zabezpedeni a kontrola usneseni

1. Rada obce projedna na nejbliZzS§im zasedani organizacni opatieni k zabezpeceni usneseni
zastupitelstva obce. Navrh radé obce predklada starosta Za splnéni jednotlivych ukolt
obsaZenych v usneseni odpovida ten, jemuz byly tkoly uloZeny.

2. Kontrolu pInéni usneseni pfijatych zastupitelstvem provadi Kontrolni vybor zastupitelstva
obce, ktery zarazuje kontrolu pinéni usneseni do svého planu prace.

¢l. 17

Ochrana osobnich udajt

1. Vsichni ¢lenové zastupitelstva obce se votdzce ochrany osobnich udaji budou Fidit
Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/79 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji a volném pohybu téchto udaji a o zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji) — GDPR a podle zak.
101/2000Sb., o ochrané osobnich Gdaju a dale dle platnych a G¢innych pravnich predpist
na uzemi Ceské republiky.

2. Zastupitelé obce se zavazuji zachovavat micenlivost o osobnich udajich klientd,
zaméstnanclh obce. Zachovavat micenlivost o zvlastnich kategoriich osobnich adajt, o
informacich o zdravotnim stavu — klientl, zaméstnancii obce. V neposledni fadé
zachovavat milcenlivost o informacich, se kterymi pfrichazeji do styku v souvislosti
s vykonem ¢lena zastupitelstva obce.

€l. 18

Zavérecna ustanoveni

1. Jednaci fad byl schvalen Zastupitelstvem obce Stitna nad Vlafi-Popov dne 15. 12. 2022
usnesenim €. 2/6/Za/2022.

2. Jednaci rad zastupitelstva obce nabyva ucéinnosti dnem 15. 12. 2022. Timto dnem se rusi
Jednaci fad ze dne 15. 3. 2019 schvaleny usnesenim ¢. 3/21/2019.

Ve Stitné nad VIati-Popov dne 15. 12. 2022

« Mgr. Machué¢ova Jana’ Holba Vaclav
starostka obce mistostarosta obce



