Jednaci iad Rady obce Stitna nad V1a¥i-Popov

Rada obce Stitna nad VI&Fi-Popov se usnesla vydat podle § 101 odst. 4, zékona €. 128/2000
Sb., o obcich (déle jen ,,zakon"), ve znéni pozdé&jsich predpisd, tento jednaci fad:
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2.

w

=

N

€l.1
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad Rady obce upravuje pfipravu, svolavéni a priibéh jednani, zptisob usnageni a
naleZitosti rozhodovani rady obce, kontrolu pinéni usneseni, jako? i dalsi otazky.

O otazkach upravenych timto jednacim Fadem, popt. o dalSich zasadach svého jednani
rozhoduje Rada obce v mezich zékona o obcich.

€. 2
Pravomoc a plisobnost rady obce

Rada obce jako vykonny orgéan v oblasti samostatné plsobnosti obce pini své funkce
podle zakona &. 128 /2000Sb., § 99 a# 102 zakona.

V oblasti pfenesené plsobnosti pFislusi radé rozhodovat jen, stanovi-li tak zakon.

Rada obce vydava nafizeni obce ve vécech pfenesené ptisobnosti § 102 odst. 2 pism. d)
zak. €. 128/2000 Sb.
¢L.3
Svolani schiize rady obce

Rada obce se schézi ke svym schiizim podle potfeby (§101 odst. 1 zak. &. 128/2000Shb.),
predeviim v3ak v terminech stanovenych v plénu schiizi vidy na kazdé pololeti.

Mimofadna schiize rady obce se v pfipadé potFeby mimo plan schizi svolava nejpozdéji 3
dny pfede dnem jednani.

. Schazi rady obce svolavd starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta. Schiize rady jsou

nevefejné.

¢l.a
PFiprava schiize Rady obce

Pfipravu schize rady obce organizuje starosta obce podle programu stanoveného
radou.

Program jednani je zpracovéan na zakladé:

— pracovniho planu rady a usneseni zastupitelstva obce
— navrh( €len( rady, pfedsedi komisi, &lent zastupitelstva obce
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9.

10.

11.

12.

— kontrolnich zprav ve vécech, které si rada ke kontrole vyhradila
— nutnosti fedeni aktualnich problém

Zpravy a navrhy radé obce mohou podavat jeji Elenové, predsedové vybori a komisi,
pFipadné pracovnici GFadu a €lenové jinych organil a organizaci. Na radu obce ma pravo
vznadet dotazy, pfipominky a podnéty kazdy ¢len zastupitelstva obce. (§82 pism. b)

Rada obce rozhodne, které materialy mohou byt pfedloZeny pouze ustné s pisemnym
ndvrhem na usneseni. Formu a obsah zprdv, rozsah a pocet pfiloh a daldi naleZitost
materialé pro jednani rady obce upravuje rada svym rozhodnutim.

Zpravy a informace do programu podle schvaleného planu prace projednéva rada obce
na zakladé pisemné predlozenych materidli. Netykd se otadzek, o kterych bylo
rozhodnuto podle bodu 4. Za vyhotoveni a pfipravu materidli odpovidaji pfedkladatelé.

Zpravy, navrhy a jiné pisemné materiély pro jednani rady obce se pfipravuji podle téchto

zasad:

— musi byt struéné, vécné a korektni, jejich podstata musi vyjadfovat vécné feSeni
problematiky a G¢inné navrhy opatfeni

— musi obsahovat nezbytné &iselné Gdaje s dopadem na rozpocet

— musi navazovat na predchozi usneseni zastupitelstva obce nebo rady obce k Fedeni
problematiky, musi zhodnotit pin&ni té&chto usneseni a vyjadfit, ktera z nich se nové
navrhovanym opatfenim doplriuji, méni nebo rusi

— ve vécech, kde je to uéelné nebo to vyplyva z povahy véci, pfipadné dojde-li u vice
zpracovateli k rozdilnym nazorGim, rozhodne rada, zda a jak bude zprava zpracovana,
anebo navrieno alternativni feSeni

— jsou-li soucasti materiald mapy, makety, modely nebo vétsi grafickd znazornéni, musi
byt k dispozici rady pfed schiizi i béhem ni alespori v jednom vyhotoveni.

Piedkladatelé navrht materialQ pro zasedéni rady v pribéhu pfiprav projednavaji podle
dohody nebo pokynu starosty jejich obsah se starostou.

PFedlozené navrhy, které nespliiuji nalezitosti stanovené jednacim fadem, se vraci zpét
pfedkladateli k dopInéni nebo pfepracovani.

Podkladové materiély pro jednani se jednotlivym €lenGm rady obce predloZi nejpozdéji 3
dny ptede dnem zasedani vloZzenim do zaheslované slozky na webovych strénkéch obce,
kazdy ¢len rady ma pridélené pFistupové ddaje ke sloZce s pfipravenym materialem.

Na zakladé souhlasu starosty je mozné v neodkiadnych pfipadech mimo ramec planu
jednani predloZit materidly vden jednani rady. O pfipusténi tohoto bodu jednani
rozhodne rada obce pfi schvalovani programu.

Koordinaci a dozor nad pfipravou pisemnych zprav a navrhi pro jednani rady vykonava
starosta, pfipadné zastupce starosty.

Podle povahy projednavané véci rozhodne starosta obce, ke kterym bodim programu
budou do rady pfizvani dalsi G&astnici. U zavaZnych materiald mbie obecni rada urcit,
ktefi dals$i G€astnici maji byt k jednani pfizvani.



4,

8.

10.

€5
Schlize Rady obce

Program jednani rady obce je stanoven plinem prace rady stanovenym vidy pololetné a
muZe byt doplnén po rozhodnuti rady obce a dale dle ustanoveni &l. 4 odst. 2.

Na schizi rady obce je jednano o vécech, které byly dany do programu svolané schiize a
0 ndvrzich, s jejichZ zafazenim vyslovi rada souhlas.

Starosta sdéli navrh programu jednani pfi jeho zahdjeni, o ném & o namitkach proti
nému a navrzich na doplnéni rozhoduje rada hlasovanim.

1. Usneseni rady obce a nafizeni obce podepisuje starosta spolu s mistostarostou
nebo jinym &lenem rady obce.

Program rady obce obsahuje zejména tyto body jednani:
— schvdleni programu schiize
— schvaleni zapisu z minulého zasedani rady obce
— kontrola usneseni rady
— urleni ovérovateld, zapisovatele
— informace starosty, zastupce starosty
— navrh &lend rady, kontrolni zpravy
— planované zpravy dle programu, pop¥. dali vyznamné zpravy a informace
— informace o terminu pfitiho zasedéni a jeho programu.

Clenové rady obce mohou navrhnout doplnéni pofadu jednani o projednani naléhavych
zéleZitosti nebo informaci.

Schiizi rady obce fidi starosta obce, v dobé& jeho nepfitomnosti jeho zastupce.

Po zahdjeni schiize rady obce pfedsedajici:
— zjisti pocet pfitomnych
— navrhne radé obce schvéleni programu jednéni (v€etné dodateénych navrhi)
— ur€i zapisovatele
— pfedsedajici se dotaZe €leni rady, zda u nich sohledem na projedndvané body

programu nehrozi stfet zajmd (§83 odst. 2 zékona), jeli tomu tak, necha o tom
hlasovat.

Clenové rady obce Jsou povinni se zlcastnit kaZdého jednani rady obce, jinak jsou
povinni pisemné nebo telefonicky se omluvit starostovi s uvedenim dlvodu
nepfitomnosti. Také pozdni pfichod nebo pied¢asny odchod omlouva starosta. Uéast na
jednani potvrzuji ¢lenové podpisem na listiné pfitomnych.

Starosta sezndmi radu obce s ovéfenim zapisu z minulé schlze, kde je zapis uloZen a
jaké némitky byly proti nému podany. Zapis, proti némuz byly namitky podany, se
pokléda za neschvéleny. Pokud byly pfipominky uplatnény, rozhodne o nich rada obce
hlasovanim.

Schiize rady obce jsou nevefejné. K jednani rady mohou byt pfizvani daléi odbornici
nebo zastupci organizaci a obtanfi. K jednotlivym bodim programu se zpravidla pfizvou
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11.

12,

13.

ti, kdo materidly predkladaji, pfipadné se podili na jejich zpracovéni nebo se jejich
¢innosti dotykaji.

Pfedsedajici udéluje k jednotiivym boddm programu, je-li to nutné, slovo pfedkladateli a
poté &entim rady a ostatnim Géastnikiim jednéni. V Gvodnim siové se navrhovatel omezi
na nutné dopliujici informace.

Clenové rady obce maji pravo vznaset dotazy a vécné pfipominky, projedndvat rozbory a
navrhy fedeni, Zadat doplnéni a vysvétleni k pfedkladanym zpravam a podavat doplfiujici
navrhy, které musi rada posoudit. Pokud se dotazy (pfipominky) netykaji pfedmétu
jednani, upozorni na tuto skute&nost pfedsedajici. Jde-li o neclena rady, miie mu
odejmout slovo, jde-li o ¢lena rady, odkdZe ho na moinost vystoupeni v pfisluiném
bodu programu v souladu se schvalenym programem.

Po ukonéeni diskuse k jednotlivym bodim programu udéli predsedajici, vyzaduje-li to
obsah diskuse, slovo navrhovateli. Potom shrne zavér diskuse ke kaidému bodu
programu a vysledek jednani formuluje v zavéretném néavrhu usneseni nebo doporudi
predb&iny navrh usneseni a nechd jej schvalit. Ve sloZitych piipadech mize povéfit
nékteré Eleny rady, aby navrh usneseni upfesnili podle zavéri jednani rady. Usneseni
musi odpovidat vysledkiim jednani.

€. 6
Hlasovani Rady obce

Rada obce je schopna se usnaset, je-li pfitomnd nadpoloviéni vétsina viech jejich Clend.

O névrhu usneseni dava pfedsedajici hlasovat. Hlasovani se provadi vefejng, provadi se
viditelnym zvednutim ruky. V pribéhu hlasovani miize ¢len rady hlasovat ,PRO” navrh,
,PROTI“ navrhu, pfipadné se ,ZDRZET“ hlasovani & ,NEHLASOVAT". Vedkeré udaje o
véech hlasovani ¢lent rady obce se zaznamendvaji do zapisu z jednani. Pribéh hlascvani
se zachycuje jmenovité u hlasovani pro, proti a zdrZel se hlasovani.

Kaidy ¢len rady obce mlZe navrhnout, aby se hlasovalo o jednotlivych bodech
projednavaného navrhu oddélené. O takovém navrhu rozhodne rada obce hlasovanim.

Vyiaduje-li to povaha usneseni, aby rada obce hlasovala o jednotlivych bodech
navrieného usneseni nebo rada obce o takovém postupu rozhodla, stanovi jejich pofadi
pro postupné hlasovani pfedsedajici.

Jestlize dochazi k ndvrham predloZenym ve variantich, pfipadné jde o pozméujici
dodatky nebo protivéhy, rozhoduje se nasledovné:

byly-li navrieny &lenem rady obce pfipominky nebo pozmériujici dodatky, které nejsou
do predklddaného usneseni zahrnuty, dé predsedajici hlasovat nejprve o téchto
navrhovanych zménéch a poté o ostatnich &astech navrhu;

v pfipadé, Ze je radé obce predloZen néavrh usneseni ve dvou nebo vice variantach,
hlasuje rada nejprve o varianté doporucené ke schvaleni. Schvélenim jedné varianty se
povaZuji ostatni varianty za neprijaté;

neptijme-li rada obce navrzené usneseni, a nebo Zadnou z variant, pfedsedajici ustavi
pracovni skupinu, ktera vypracuje novy navrh usneseni. Jestlize se pfi jednani rady obce



objevi nové okolnosti a podminky, které vyzaduji podstatné piepracovat zpravu a navrh
usneseni, rozhodne rada obce o jejim pfepracovani nebo stazeni z programu s tim, ¥e o
véci bude jednat na svém p¥istim zasedani;

— Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro ndvrh vétsina viech pfitomnych &lenh rady obce.

6. Clen rady mé prévo na zaprotokolovani svého odchylného stanoviska a jeho zdGivodnéni,
jestlize o to pozada.

7. Schvdlené usneseni rady obce podepisuje starosta spolu se zéstupcem starosty, popf.
povéreny ¢len rady obce.

¢l.7
Usneseni Rady a kontrola jejich plnéni

1. Rada obce pfijima usneseni k jednotlivym bodiim programu ihned po jejich projednani.
Dba pfitom, aby nebyla pfijimana nova usneseni, jestlize dané ukoly jsou dostatecné

zajistény drivéjSimi usnesenim rady obce, nebo jestlie zabezpeteni ukold &i Fedeni dané
problematiky je v pisobnosti a moznostech navrhovatele.

2. Usnesenirady nemuGze byt v rozporu se zakony a ostatnimi obecné zavaznymi predpisy.

3. Usnesenirady obce zpravidla obsahuje:
—  zjistovaci ¢ast
— schvalovaci ¢ast
— ukladaci &ast — vnii se konkrétn& a jmenovité urluje, jaké ukoly, kterému
zaméstnanci i orgénu jsou uloZeny a do jakého terminu se spin&ni dkolu stanovi.

4. Prijaté usneseni rady obce je zavazné pro viechny &leny rady.

5. Ma-li starosta obce za to, Ze usneseni rady v otazkich samostatné plGsobnosti obce je
nespravné, pozastavi jeho vykon a véc predlo?i k rozhodnuti na nejblizsim zasedani
zastupitelstva obce.

6. Za celkové zabezpecleni usneseni rady odpovida predkiadatel navrhu a za jednotlivé
ukoly obsazené v usneseni ten, jemuz byly tkoly uloZeny, popf. organ, do jehoZ innosti
spada prevazujici ¢ast tkolu.

7. Kontrolu plnéni usneseni pfijatych radou obce provadi:

— rada obce u usneseni zavaingjitho charakteru, u nichz si vyhradila predlozeni
kontrolni zpravy. Souhrnnou kontrolu plnéni usneseni provadi rada na svém dalgim
zasedani (nejméné Etvrtletné);

— starosta

— vécné pfislusné vybory a komise, které zafazuji kontrolu plnéni usneseni do svych
pracovnich pland.

8. Evidence usneseni rady obce a provedeni kontroly jejich plnéni organizuje a zajiStuje
starosta obce s obecnim Gfadem.



€. 8
Organizaéné technické zélefitosti zasedani schiize rady obce

Nikdo nesmi ruit jednani rady obce nevhodnym jednanim a chovénim. Pfedsedajici
moZe ze zasedaci mistnosti rusitele vykazat.

Nemluvi-li Fe€nik k véci nebo piekrodi-li stanoveny ¢asovy limit, miize mu  pfedsedajici
odejmout slovo.

Pro pfipravu stanovisek a expertiz miZe rada obce zfidit pracovni komisi. Funkce této
komise kon& spinénim nebo ukonéenim zasedéni rady obce, na kterém byla otazka
projednana a kterou komise zabezpecovala.

O prib&hu jednani rady obce se pofizuje zépis, za jehoZ vyhotoveni odpovida obecni
ufad. Podkladem pro jeho vyhotoveni je zvukovy zdznam, ktery slouZi jako pomocna
evidence pro vérohodné zpracovani zépisu o pribéhu jednani. Zvukovy zdznam neni
soudasti zapisu a je po schvaleni zapisu na nasledujicim jednéni rady obce smazan.

Schvaleny zapis dosvédéuje pribéh jednani a obsah usneseni. Jeho nedilnou soucasti je
listina pfitomnych vlastnoruéné Eleny rady podepsana a navrh a dotazy, podané
pisemné pfi zasedani.

V zépise se uvede zejména:
— den a misto jednani véetné hodiny zahajeni a zakonéeni, popf. pferuseni jednani
— potty ptitomnych a jména omluvenych a neomluvenych clend
— program jednani véetné schvalenych zmén
— prabé&h rozpravy se jmény fecnikd
— podané navrhy, dotazy a pfipominky
— vysledky hlasovani
— schvalené znéni usneseni
— dal&i skute&nosti, které by se podle rozhodnuti &élenti rady obce mély stét soucasti
zapisu.

Zépis se vyhotovuje do 7 dni po skon&eni zasedani rady obce a podepisuji je starosta,
mistostarosta a zapisovatel. V jejich nepFitomnosti povéfeni ¢lenové rady.

Formé a zplsobu zvefejnéni zavér( jednani rady obce rozhodne rada obce, ktera
postupuje podle zakona.

O namitkach &ena rady obce proti zapisu rozhodné nejbliz3i zasedani rady obce.

¢l.o
Ochrana osobnich Gdaja

Viichni &enové Rady obce se v otazce ochrany osobnich Udaji budou Fidit Nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich (dajd a o volném pohybu téchto udaji a o zruseni smérnice
95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji) — GDPR a podle zak. 101/2000
Sb., o ochrané osobnich Gdaji a déle dle platnych a Gginnych pravnich pfedpisi na
tzemi Ceské republiky.



2. Clenové rady obce se zavazuji zachovavat mlgenlivost o osobnich udajich klientq,
zaméstnancl obce. Zachovavat mléenlivost o zvlastnich kategoriich osobnich Gdaji, o
informacich o zdravotnim stavu — klientl, zaméstnanci obce. V neposledni fadé
zachovévat micenlivost o informacich, se kterymi pfichazeji do styku v souvislosti
s vykonem ¢&lena zastupitelstva obce.

¢l. 10
Zavérecfna ustanoveni

1. Zasedani rady obce prohlasi za skonené pFedsedajici, byl-li pofad jednani vyéerpan a
nikdo se jiz nehldsi o slovo. Rovnéi prohldsi zaseddni za ukonéené, klesl-li pocdet
pfitomnych Elent rady obce pod nadpoloviéni vétinu nebo z jinych zavaznych davodi.

2. Zmény, dopliiky nebo vydani nového jednaciho fadu rady obce schvaluje rada svym
usnesenim.

3. Jednaci fad byl schvdlen na schizi rady obce dne 9. 11. 2022 pod &islem usneseni Usn. ¢.
1/4/ Ra/2022 a nabyva G&innosti dnem podpisu 9. 11. 2022.

4. Tento jednaci Fdd nahrazuje jednaci fad Rady obce Stitna nad VIafi-Popov ze dne  21.
11. 2018.

Ve Stitné nad VIaFi dne 9. 11. 2022

..................................................................

Mgr. Machucova Jana Holba Vaclav
starostka obce mistostarosta






